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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR SPORTIVI

. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEIL iN CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
ert. privind
responsabilii /
operatiunea

1. 2. 3. 4.
1.1. | Elaborat Bejinariu Alina Responsabil CEAC 10.10.2019
1.2 | Verificat Stan Magdalena Director adjunct 10.10.2019
1.3. | Aprobat Penciu Robertino Director 10.10.2019




2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIHLOR procedurii de lucru:

Nr. ert. Editia / revizia in cadrul Componenta revizuita Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica prevederile
editiei editiei / revizuirii editiei
i 3. 4.

2.1. Editia I 10.10.2019

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru
Nr. | Scopul difuzarii | Ex. Nr. Compartiment Functia Nume §i prenume Data primirii Semnétura
crt. I 2. 3. 4. 5 6. L~
3.1. Aprobare 1 Conducere Director Penciu Robertino 10.10.2019 (j . Lo
3.2 Verificare 1 Conducere Director adjunct Stan Magdalena 10.10.2019 M
3.3. Aplicare 1 Comisia dirigintilor Dirigintii claselor Dirigintii claselor IX-XII | 10.10.2019
3.4. fO@are/ 1 Secretariat Secretar sef Sorocopud Laura 19. 192012 /)/{#)/L,

arhivare
4. SCOPUL

4.1. Stabileste modul de realizare a activitaii, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. D3 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea activitatii;
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv de fluctuatii ale personalului;

4.5. Stabileste sarcini pentru circuitul documentelor necesare desfasurarii activitatii.




5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Stabilirea activititilor ce se desfdsoara pentru activitafile propuse;
6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara:

- Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale;

-HG Nr. 1447 din 28 noiembrie 2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva

- OMECTS Nr. 5567 / 2011 - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor care ofera activitatea extragcolara;

- OMECTS Nr. 5568/7.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitailor de invafamént cu program sportiv integrat;

- ORDIN nr. 5.570/ 7.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare i funcfionare a unitétilor de invatgmant cu program sportiv suplimentar.

Legislatie secundara:
- Ordinul MECI nr. 5132/10.09.2009 privind activitatile specifice functiei de diriginte;
- OMENCS nr. 3637/ 12.04.2016, Regulament cadru de organizare si desfasurare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber

Alte documente, inclusiv reglementiri interioare ale entitatii publice:

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;
- Legislatia in vigoare privind asigurarea calitatii in educatie;

- Codul civil al Romaniei, art. 1349, privind raspunderea civila delictuala;
- Regulamentul de organizare si functionare a unitatii scolare.

- Regulamentul Intern



a. Definitii ale termenilor

7. DEFINITII ALE TERMENILOR SI ABREVIERI FOLOSITE iN PROCEDURA OPERA’[IONALA

unei editil

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
operationala si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2 Editie a unei Forma initiala sau actualizaté, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobatd si difuzata
operationale

3 Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupd

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

b. Abrevieri ale termenilor

Nr. |Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.{PO Procedura operationald
2B Elaborare
3.1V Verificare
4.1A Aprobare
5.|Ap Aplicare
6.|Ah Arhivare
7.|CA Consiliul de Administratie
8.|CEAC Comisia de evaluare si asigurarea calitatii




8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

a. Generalitati

Liceul Teoretic ”Traian” este o unitate de invatdmant care cuprinde clase cu profil sportiv integrat la care activitatea scolari este dublaté de activitatea
sportiva. Elevii sportivi intra atét sub incidenta legislatiei din domeniul invatamantului cat si a celei din domeniul sportiv.

Participarea la concursuri scolare sportive si concursuri ale federafiilor de resort se desfisoard, conform calendarelor elaborate, in spatiile aparfinnd
unor unitati scolare/cluburi sportive scolare, in baze sportive.

Competitiile sportive reprezinta forma concretd de evaluare a activitatii elevilor Liceului Teoretic “Traian”, de aceea participarea la acestea trebuie sa fie
sustinuta si incurajaté de catre conducerea unitdii scolare.

Cantonamentele sportive reprezint o forma superioara de pregétire sportiva. Cantonamentele sportive se pot organiza atat in timpul anului scolar, cat si
in vacantele scolare. In cazul organizarii acestora in timpul anului scolar, trebuie si se realizeze pentru elevi un plan de recuperare a materiilor predate.

b. Responsabilititi si termene

- Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de catre directorul unitdfii de Invafimant, in baza hotararii consiliului de administratie, dupd consultarea
consiliului profesoral.

- Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din invéa{dméntul gimnazial, liceal, profesional si post liceal.

- Profesorul diriginte monitorizeaz frecventa la ore a elevilor si motiveaza absentele elevilor in baza documentelor prezentate de acestia si aprobate de
director.

- Directorul asigurd conducerea executiva a unitafii de invafagmant cu program sportiv integrat, in conformitate cu responsabilitéile si atributiile conferite
de legislatia in vigoare si cu hotarérile consiliului de administratie si ale consiliului profesoral.

- La cererea scrisi a directorilor unitatilor de Invatamant cu program sportiv suplimentar, a profesorilor-antrenori din unitatile de invatdmént cu program
sportiv integrat, a directorilor cluburilor sportive scolare/asociatiilor sportive scolare sau a conducerilor structurilor nafionale sportive, directorul unitatii
de invatimant aprobi motivarea absentelor elevilor care participd la cantonamente si la competitii de nivel local, judetean, regional, nafional si
international.

- Actele pe baza cirora se face motivarea absenielor se prezintd in termen de 7 zile de la reluarea activititii elevului si sunt pastrate de catre
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdgmantul primar/profesorul diriginte, pe tot parcursul anului scolar.

- Nerespectarea termenului prevazut la alin. (5) atrage declararea absentelor ca nemotivate.



¢. Descrierea procedurii operationale

1) Lainceputul clasei a IX-a fiecare diriginte va intocmi un dosar sportiv al elevului admis in clasa cu profil vocational sportiv. Dosarul va cuprinde:

Copie a legitimatiei sportive

Adeverinta de la clubul/structura sportiva la care activeaza elevul sportiv cu precizarea programului de antrenament.

Documente care s ateste performantele obtinute (diplome, clasamente, articole de presa, etc.)

Documentele care atestd prezenta la orele de pregatire sportiva practica de specialitate, efectuate la cluburile sportive scolare sau la structurile

sportive la care se pregatesc.

2) Intermen de 7 zile de la revenirea la cursuri dupd desfasurarea unui cantonament sau a unei competitii sportive, elevul are obligatia de a depune la
diriginte documentele in baza cérora solicitd motivarea absentelor. Nerespectarea termenului prevazut atrage declararea absentelor ca nemotivate.

3) Profesorul diriginte depune la secretariat dosarul cu documentele elevilor.
4) Saptaméanal directorul unitétii scolare aprobd sau, dupd caz, respinge motivarea absentelor.
5) Dupa aprobarea acestora, in conditiile legii, de catre directorul Liceului Teoretic ”Traian”, dirigintele va motiva absentele inregistrate pe durata

participarii la cantonament sau competitie sportiva.
6) Documentele privind motivarea absentelor, eliberate de entitatile sportive, trebuie sd indeplineascd urmatoarele conditii:

Sa fie inregistrate de cétre emitent. (numdr de inregistrare)

Si specifice cu exactitate denumirea competitiei, locul desfasurarii si perioada. (nu se acceptd formulari de genul ”a participat la cantonamente si
competitii” sau “pregatire centralizata” sau “meciuri conform calendarului competitional”)

S# contind stampila si semnétura reprezentantului unitétii emitente, in original.(nu se accepta documente scanate pe care s-au completat ulterior
anumite date)

S4 nu contina stersaturi sau modificari in continut.

7) Este interzisia motivarea absentelor fara existenta documentelor sau pe baza unor documente care nu au fost aprobate de catre director.



d. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Notatii: A - aproba; Ap- aplicd; C - contribuie; D - decide asupra efectuarii actiunii (conducere); Ex - executd; V- verificg;

Nr. crt. | Compartimentul (postul)/actiunea (operagiunea) 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Conducerile unitatilor de Invatdmant D A
Conducerile unititilor de invatdméant \Y%
Cadre didactice Ap
Comisia metodica C

Conducerea unititii - compartimentul Ap; E E

administrativ-financiar

9. DISPOZITII FINALE:

a. Procedura va fi difuzata membrilor comisiei i compartimentelor implicate in coordonarea si desfasurarea actiunilor sportive
b. Actuala proceduri va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte reglementiri cu caracter general sau intern pe baza carora se fac obiectul

acestei proceduri
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