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Lista responsabililor cu elaborarea, verificare si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Elemente
bl — Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4
1.1. | Elaborat Stan Magdalena Director 28.10.2020
adjunct/
Presedinte
Comisie CIM
1.2. | Verificat Agapie Elena Responsabil |28.10.2020
CEAC
1.3 | Avizat Sorocopud Laura Secretar-sef [28.10.2020
1.3. | Aprobat Penciu Robertino Director 28.10.2020
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

- Data de Ia
Bdifia  sall, care se aplica
dupa caz, 5z Modalitatea e
- .. | Componenta revizuita : x5 s prevederile
revizia in reviziei g
e editiei sau
cadrul edifiei 0 ke
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | X X 28.10.2020




MINISTERUL EDUCATIEI
SI CERCETARII

Liceul Teoretic Traian
Str. Luigi Galvani, Nr. 20
sector 2, Bucuresti
021/2106598

Procedura
operationala privind
activitatea
instructiv - educativa
desfasurata prin
intermediul
tehnologiei si al
internetului

Editia: |
Nr.de ex. 1

Revizia: 0

Pagina 4 din 16

Exemplar nr. 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii documentate

S_copvulu g Compartiment | Functia Nume s! Da.ta' .. Semnatura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare |1 Director Penciu 28.10.2020 ( 1
Robertino d
3.1. | Aplicare |2 Director Stan 28.10.2020
adjunct Magdalena %/
3.1. | Aplicare |3 Consiliul 28.10.2020 | Y
profesoral
3.2. | Evidenta |6 CEAC Responsabil | Agapie 28.10.2020
comisie Elena
3.3 | Arhivare |7 Secretariat Secretar-sef | Sorocopud |28.10.2020 g
Laura A
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura reglementeaza modalitatea de desfasurare a activitatilor instructiv- educative prin
intermediul tehnologiei si al internetului, Tn sistem on-line, precum si prelucrarea datelor cu
caracter personal ale participantilor la acest tip de activitati, ca urmare a trecerii in scenariul rosu,
in conditiile evolutiei situatiei epidemiologice determinate de raspandirea virusului SARS - CoV 2,
4.2. Organizarea procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare/
activitatilor extracurriculare si extrascolare, care presupun prezenta fizicd a elevilor in sala de
curs, cu activitati de studiu individual si activitati didactice/ extracurriculare/ extrascolare in sistem
online. Activitatea este organizatda de catre cadrele didactice, acestea asigurénd continuitatea
procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica pentru asigurarea activitatii didactice online, a activitatile extracurriculare si
extrascolare desfasurate in Liceul Teoretic “Traian” , pentru toti responsabilii stabiliti prin
procedura operationala.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

o Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

e Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a unitatfilor de
preuniversitar, aprobat prin OMEC Nr. 5447/31.08.2020;

e O.M.E.C. Nr. 5545/10.09.2020, privind Metodologia-cadru cu privire la desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si Internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal;

e O.M.E.C. Nr. 5487/2020 si O.M.S. Nr. 1494 / 31 august 2020 pentru aprobarea

s g ogEs A

invatamant

conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS-CoV-2;
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o Toate documentele/ notele emise de catre MEC, ISMB, privind desfasurarea
activitatii instructiv-educative in conditiile instructiei asistate de calculator si
Internet, pe perioada starii de alerta;

o Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic "Traian”;

o Regulamentul Intern al Liceului Teoretic ”Traian” ;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii:

COVID-19 - boala infectioasa cauzata de coronavirusul cel mai recent descoperit.

Mediul educational virtual — ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare
care asigura desfasurarea procesului educational

Invatare on-line - Invatarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale si de comunicare, in
perioada suspendarii cursurilor

Activitate instructiv- educativa sincrona — desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu
participarea simultana a elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor
legali;

Activitate instructiv- educativa asincrona — desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, in
cadrul careia elevii si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

Activitate instructiv- educativa mixta — desfasurata atat sincron céat si asincron;

Proces educational optim - ansmblu de masuri aplicate in mod sistematic si constient in
vederea formarii si dezvoltarii facultatilor intelectuale, morale si fizice ale elevilor astfel incat sa
se poata integra in societate.

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Pregatirea pentru activitati

e La nivelul unitatii de invatamant se aproba masuri specifice pentru desfasurarea procesului de

invatare on-line din invatamantul preuniversitar (prevederi in Regulamentul de Organizare si
Functionare a Liceului Teoretic "Traian”, Plan de masuri Tn vederea desfasurarii activitatilor
instructiv-educative in sistem online in perioada suspendarii cursurilor).

Unitatea de invatamant pune la dispozitia cadrelor didactice si elevilor platforma G-Suite |,
conturi create cu domeniul institutiei, pentru a continua invatarea in mediul on-line. inclusiv
tutoriale si alte materiale de invatare destinate formarii si sustinerii cadrelor didactice.
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e Prezenta online la cursuri a elevilor si a cadrelor didactice va fi monitorizata de catre conducere
unitatii de invatamant, iar toate informatiile relevante pentru sustinerea si Tmbunatatirea
accesului la Tnvatare vor fi completate in Sistemul Informatic Integrat al Invatamantului din
Romania (SHIR).

» Monitorizarea modului in care se desfasoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si
al internetului de catre conducerea unitatii de invatamant se poate realiza prin: verificarea
completarii condicii/ fisei de prezentda a cadrelor didactice, verificarea completarii
cataloagelor/cataloagelor electronice, verificarea respectarii orarului scolar, a accesarii
plaformelor educationale, a prezentei elevilor la orele online, inclusiv prin asistente la ore.

o |dentificarea, prin intermediul profesorilor diriginti, a cazurilor in care elevii nu au acces la
invatarea online.

e Unitatea de invatamant, in colaborare cu ISMB si cu autoritatile locale va identifica solutii pentru
asigurarea echipamentelor informatice si a conectarii la internet.

o Toate datele privind desfasurarea procesului de predare-invatareevaluare online vor fi raportate
periodic ISMB/ Ministerului Educatiei si Cercetarii.

o Conducerea unitatii de Tnvatdmant va verifica si monitoriza modul in care sunt transpuse in
practica activitatile suport pentru invatarea on-line. De asemenea, va sprijini accesul cadrelor
didactice la platforme educationale, iar impreuna cu profesorii diriginti si cadrele didactice, va
identifica pentru crearea si imbunatatirea capacitatii  unitatii scolare pentru desfasurarea
activitatii instructiv-educative in sistem on-line.

8.3. Desfasurarea activitatilor
8.3.1 Masuri de organizarea a activitatii si de siguranta in mediul educational virtual

o Crearea claselor virtuale pe platforma G-Suite (aplicatile Google Classroom, Google Meet) cu
domeniul liceului. Pentru orele online, activitatea se va desfasura de catre toate cadrelele
didactice si de catre toti elevii pe aceastd platforma. In cazul activitatilor extracurriculare/
extrascolare, se pot utiliza si alte platforme, cu obligatia asigurarii de catre organizatori a
securitatii cibernetice, a protectiei datelor cu caracter personal.

o Se vor stabili pentru desfasurarea activitatilor instructiv-educative online masuri de securitate,
ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate Tn mediul educational virtual si
masuri de protectie a sanatatii elevilor in perioada utilizarii echipamentelor digitale.

o Ca masurd de protectie a datelor cu caracter personal prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale, se interzice inregistrarea activitatilor desfasurate online,
aceasta putandu-se realiza doar cu acordul participantilor, numai de catre cadrul didactic care
desfasoara/ organizeaza activitatea.
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Multiplicarea, sub orice forma, a inregistrarilor activitatii didactice sau a materialelor didactice
de catre elevi, parinti sau de catre alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului
didactic respectiv.
Securitatea Tn mediul educational virtual se realizeaza conform directivelor UE privind
securitatea cibernetica, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. in organizarea si
desfasurarea activitatilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.
Prelucrarea, de catre unitatea de invatamant, a datelor cu caracter personal ale participantilor
la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeaza in vederea
indeplinirii obligatiei legale care revine unitatii de Tnvatamant de asigurare a dreptului la
invatatura, prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul
in care procesul educational nu se poate derula fata in fata, conform prevederilor legale in
vigoare.
Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor legate
de prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la art. 5 din Regulamentul (UE) nr.
2016/679 sunt:

a) numele si prenumele elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care utilizeaza

aplicatia/platforma educationald informatica;

b) imaginea, vocea participantilor;
c) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date

prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaluarii;
e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizatd pentru participare la

cursurile online: nume de utilizator si parola de acces.

8.3.2. Programul activitatilor instructiv- educative on line

o Toate cadrele didactice vor desfasura activitatile de predare-invatare-evaluare in sistem online
cu toti elevii clasei, conform orarului scolar aprobat de CA al unitatii de invatamant.
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Se respecta structura orarului unitatii de invatamant aprobat pentru anul scolar 2020- 2021; dar
orele de curs vor avea o duratda de 40 de minute fiecare, cu pauza de 20 de minute, pentru a
evita suprasolicitarea elevilor si a cadrelor didactice.

Activitatile didactice se desfasoara in sistem sincron (prin interactiune video), asincron (postare
de materiale, resurse), mixt, partea cea mai consistentd fiind in sistem sincron (interactiunea
video), deoarece este similard cu invatarea in timp real, cu orele de curs organizate cu
prezenta fizica.

Pogramul orar este comunicat de catre diriginti parintilor si elevilor si va fi afisat pe site-ul
unitatii de invatamant.

Activitatile din saptamana "Scoala altfel” se desfasoara in anul scolar 2020- 2021 in regim on-
line.

Activitatile de pregatire suplimentara pentru Bacalaureat, activitatile din cadrul proiectului ROSE
si din alte proiecte organizate de unitatea de invatamént se vor desfasura in sistem on-line,
utilizénd platforma de Tnvatare la distantd cu domeniul liceului, G-Suite.

Cadrele didactice pot lua si alte masuri (legale) menite sad asigure dreptul la educatie si

egalitatea de sanse pentru toti elevii, cu instiintarea si cu acordul conducerii unitatii de
invatamant.

8.3.3. Desfasurarea activitatilor

Cadrele didactice au obligatia de a comunica in avans modalitatile in care se desfasoara orele
on-line, informatiile tehnice necesare conectarii si accesarii lectiilor. Dirigintii vor monitoriza
situatia posibilitdti de conectare a elevilor la procesul instructiv- educativ si vor semnala
conducerii unitatii cazurile deosebite (elevi care nu detin dispozitive si/ sau conexiune la
internet)

Cadrele didactice/ Dirigintii/ Elevii vor solicita asistentd tehnicad administratorului platformei
(informaticianul unitati de fnvatamant) in situatii justificate si vor respecta instructiunile
acestuia.

Cadrele didactice vor adapta sarcinile de lucru, modalitatile de predare la functionalitatile si
posibilitatile tehnice pe care le au la dispozitie la nivelul unitatii de invatamant si tinand cont de
posibilitatile tehnice ale elevilor. Activitatile instructiv- educative vor fi desfasurate in unitatea de
invatdmant in cazul in care cadrele didactice nu dispun de tehnologia adecvatad, pentru a
realiza lectii online de calitate. '

Se recomanda evitarea temelor in exces, aceastea nefiind dovada desfasurarii unei activitati
instructiv- educative on- line de calitate. De asemenea, cadrele didactice nu pot atribui teme
elevilor fara a o abordare minimala a subiectului propus prin tema respectiva.
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Cadrele didactice vor identifica si vor aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile
cazuri speciale, inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES) Se va realiza
aplicarea planurilor de servicii individualizate elaborate pentru elevii cu CES integrati in
invatdmantul de masa.

Evaluarea elevilor prin intermediul tehnologiei si al Internetului se va realiza in conformitate cu
legislatia Tn vigoare, utiliz&dnd instrumente specifice de evaluare, modele puse la dispozitie de
ISMB si MEC.

La solicitarea cadrelor didactice, in cazul activitatilor instructiv- educative desfasurate Tn sistem
sincron sau mixt, elevii au obligatia de a raspunde, de a-si deschide camera video, dovedind
astfel participarea activa la ora de curs/ activitate extracurriculard/ extrascolara. in caz contrar,
elevul poate fi considerat absent. Eventualele limitari sau defectiuni tehnice, alte situatii
deosebite ( cum ar fi imposibilitatea conectarii video) vor fi comunicate in prealabil profesorului
diriginte de catre parinti)

Se va realiza monitorizarea de catre cadrele didactice/ diriginti a prezentei si a implicarii
elevilor in activitatile de invatare online. Cadrele didactice vor efectua prezenta la fiecare ora
de curs si vor consemna toate absentele in cataloagele/ agendele/ tabelele personale, apoi le
vor transcrie Tn catalog periodic, la intervale de doua saptaméni. De asemenea, cadrele
didactice au obligatia de a instiinta profesorul diriginte cu privire la participarea elevilor la
activitatile on- line din saptdmana respectiva, iar absentele in catalogul clasei vor fi consemnate
exact ca in situatia transmisa profesorului diriginte al clasei, fara modificari (orice modificare va
fi comunicata dirigintelui Tn momentul in care aceasta modificare a intervenit, mentionand si
motivul ei).

Pentru motivarea absentelor se vor respecta toate prevederile legale in vigoare si
reglementarile stabilite in acest sens la nivelul unitatii de Tnvatamant, iar dirigintii vor Tnainta
Comisiei de monitorizare a frecventei si combaterii absenteismului pana la data de 10 a lunii Tn
curs monitorizarea absentelor pentru luna anterioara.

in privinta evaluarii elevilor, cadrele didactice au obligatia de a le explica elevilor modalitatea de
evaluare, de a acorda feedback permanent acestora, de a le comunica rezultatele evaluarilor/
notele acordate, consemnate in cataloagele/ agendele/ tabelele personale, inclusiv rezultatul
evaluarii care va fi consemnat in catalogul clasei. Notele vor fi consemnate in catalog periodic,
la intervale de doud saptamani. De asemenea, cadrele didactice au obligatia de a instiinta
profesorul diriginte cu privire la situatiile deosebite- elevi care, conform rezultatelor obtinute se
se afla in situatie de corigenta, elevi care nu participa la activitate si nu pot fi evaluati etc. si de
a raspunde solicitarilor acestuia pentru a asigura informarea parintilor.

10
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Profesorii clasei stabilesc impreuna un program optim pentru predare-invatare-evaluare astfel
incéat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini
de lucru.

Dirigintii pot elabora si alte instrumente proprii de lucru (grupuri de whatsapp, grupuri de mail,
tabele, formulare etc.), in colaborare cu profesorii clasei pentru a eficientiza comunicarea cu
acestia si cu beneficiarii procesului instructiv- educativ.

Comisia pentru notare ritmicad va intocmi rapoarte periodice asupra notarii ritmice (dou
rapoarte pe semestru), identificand situatiile Tn care nu se respecta principiul notarii ritmice
pentru a fi remediate.

Se va realiza comunicarea permanenta intre cadrele didactice de la clasa, diriginti si familiile
elevilor. In baza informatiilor de la profesorii clasei, profesorul diriginte va informa familia, in
vederea asigurarii prezentei elevilor si a bunei desfasurari a activitatilor, a obtinerii de feedback
si a informatiilor cu privire la posibilitatile tehnice/ de conectare ale elevilor.

Se aplicd mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, périnti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat in organizarea si desfasurarea activitatii suport pentru invatarea
on-line, Tn scopul luarii masurilor care sa conduca la imbunatatirea accesului, participarii si a
calitatii activitatii.

Identificarea si comunicarea catre conducerea unitatii de fnvatamant a situatiilor deosebite
semnalate la nivelul claselor, in procesul de invatare online (abateri disciplinare, elevi lipsiti de
mijloace tehnice pentru activitatea on-line, absenteism ridicat etc.) si adoptarea masurilor
necesare n aceste cazuri.

. Responsabilitati

9.1 Conducerea unitatii de invatamant:

a) aplica planul de actiune al Inspectoratului Scolar si planul elaborat la nivelul unitatii de

invatamant;

b) informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora, cu privire la perioada
suspendarii cursurilor n unitatea de invatdmant si la modalitatea de organizare a activitatii suport
pentru Tnvatarea on-line in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile acestora;
c) realizeaza completarea in SllIIR a informatiilor relevante pentru sustinerea si imbunatatirea

accesului la invatare al beneficiarilor sistemului de educatie;

d) asigura accesul cadrelor didactice si elevilor la platforme educationale, prin inregistrarea unitatii

de invatamant (daca este cazul);
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e) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale si cu inspectoratul solar, pentru
completarea dotarii cu echipamente informatice si pentru conectarea la internet, in functie de
nevoile identificate;

f) analizeazd nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si le
desemneaza pe cele care trebuie sa participe la programe de formare;

g) stabileste, Tmpreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

h) realizeaza permanent, impreuna cu profesorii diriginti si cadrele didactice, instrumentele pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatilor instructiv- educative online;

i) stabileste modalitatea de monitorizare a realizarii activitatilor on-line de catre cadrele didactice;

J) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

k) aplica mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat in organizarea si desfasurarea activitatii suport pentru Tnvatarea on-
line, Tn scopul luarii masurilor care sa conduca la imbunatatirea accesului, participarii si a calitatii
activitatii;

9.2. Administratorul financiar:
a) asigura resursele financiare/procurarea resurselor materiale, a mijloacelor IT.

9.3. Administratorul de patrimoniu
a) asigura distribuirea resurselor necesare si a echipamentelor IT la nivelul unitatii de Tnvatamant

9.4. Dirigintii

a) informeaza elevii si parintii acestora cu privire la perioada suspendari cursurilor in unitatea de
invatamant si modalitatea de organizare a activitatii suport pentru invatarea on-line, inclusiv cu
privire la drepturile si obligatiile acestora;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitatii participarii elevilor la activitatea de Tnvatare on-line.

c) participa impreuna cu celelalte cadre didactice si conducerea unitatii de invatamant, la stabilirea
platformelor, aplicatiilor si resurselor educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in
activitatea desfasurata;

d) transmite elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul unitatii de
invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii on-line;

e) mentine legatura cu cadrete didactice de specialitate Tn ceea ce priveste participarea la
activitatile de invatare on-line a elevilor din clasa pe care o coordoneazs;

12
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f) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatilor suport pentru invatarea
on-line;

g) asigura comunicarea cu parintii elevilor;

h) colecteazd feedback-ul de la elevi si parinti, cadrele didactice de la clasd, cu privire la
organizarea si desfasurarea activitatii suport pentru invatarea on-line si il transmit conducerii
unitatii de invatamant;

i) intervine in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii, In care sunt
implicati elevii / profesorii clasei. '

9.5. Cadrele didactice:

a) colecteaza informatii necesare accesului si participarii elevilor la activitatea de predare-
invatare-evaluare desfasuraté on-line;

b) proiecteaza activitatea suport pentru invatarea on-line, din perspectiva principiilor didactice si a
celor privind invatarea on-line;

c) desfasoarad activitatea didactica in sistem on-line si sunt responsabile de asigurarea calitétii
actului educational;

d) elaboreaza, adapteazd, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse si mijloace care pot fi utilizate,
in procesul de invatare on-line.

e) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru inregistrarea progresului elevilor;
f) ofera feedback constructiv permanent fiecarui elev, in urma participarii la activitatiledesfasurate
si a rezolvarii sarcinilor de lucru;

g) raporteaza conducerii unitatii de invatamant activitatea desfasurata, tinand seama de
modalitatile si termenele de raportare stabilite de catre aceasta;

h) participa la activitatile de formare si webinariile recomandate de catre MEC, Inspectoratul
Scolar si conducerea unitatii de invatamant.

i) au obligatia de a completa fisa de prezenta conform precizarilor MEC si de a o preda conducerii
unitatii de invatamant la sfarsitul lunii, pentru activitatea on-line desfaturata in luna respectiva.

9.6. Elevii:

a) participa la activitdfile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de
invatamant, conform programului comunicat,

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru n termenele si conditile stabilite de catre cadrele
didactice;

c) au o conduitd adecvata, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care sa se asigure un climat
propice mediului de invatare;
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d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinatd Tnvatdmantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului, decat daca este solicitat in acest sens de cétre cadrul
didactic care organizeaza activitatea;

e) nu inregistreaza activitatea desfasurata in mediul online si nu distribuie continutul de pe
platforma decat cu acordul cadrului didactic;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului;
in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneazd absenta in catalog, cu exceptia
situatiilor justificate;

9.7. Parintii:

a) asigura participarea copiilor la activitafile didactice organizate de catre unitatea de invatamant
prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si
protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv,
aprecierea progresului inregistrat de elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu
privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte si cu celelalte cadre didactice, colaboreaza cu
acestea si le acorda sprijin pentru buna desfasurare a activitatii;

c) transmit profesorului diriginte feedback-ul referitor la organizarea si desfasurarea activitatii
instructiv- educative prin intermediul tehnologiei si al internetului.

9.9 Riscuri semnificative:
» Nivelul diferit de formare al cadrelor didactice care desfasoara activitati on-line in privinta
utilizarii mijloacelor IT, predominand autoformarea; .

+ Sa nu se respecte regulile stabilite pentru siguranta activitatilor on-line de catre unii elevi
participanti

10. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. Descrierea Semnatura
Nr pag. | modificarii conduc.
o rt Editia | Data editiei | Revizia | Data reviziei compartimentului
’ comisiei/
serviciului
1 1
2
3
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11. Formularul de analiza a procedurii
Comparti- . Aviz favorabil SRR,
Numele si|s :
Nr. | ment/ > | Inlocuitor/
crt. | comisie/ prenumlee . | delegat =
s conducatorului Semnatura | Data | Obs. | Semnatura | Data
serviciu
1 Director Penciu X X X
Robertino
2
3
4
12. Lista de difuzare a procedurii
VT —— Data Data Semnatura
Nr. e Nume si | Data o retragerii | intrarii in
comisie. : PR Semnatura .
crt. e prenume primiri vigoare a
serviciu "
procedurii
1 Director Penciu
Robertino
2 Consiliul
profesoral
13. Cuprins
Nr.crt Capitolul Pagina
g Lista responsabililor cu elaborarea, | 2
verificarea si aprobarea editiei
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor | 3
procedurii
3. Lista cuprinzadnd persoanele la care se |4
difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul edifiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale o
9. Domeniul de aplicare 5
6. Documente de referinta 5-6
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